
Skrócona instrukcja wprowadzania ocen do protokołów 
w systemie USOSweb PWSIiP w Łomży

Logowanie do systemu
• Aby zalogować się do systemu USOSweb należy przejść na stronę www [Rys. 1] dostępną pod adresem: https://usosweb.pwsip.edu.pl
• Następnie klikając przycisk „Zaloguj się” w prawym górnym rogu strony przejść do strony logowania.
• Na stronie logowania należy podać swój identyfikator [Rys. 2(1)] oraz hasło [Rys. 2(2)]. Identyfikatorem jest numer PESEL. 
• Logując się pierwszy raz należy skorzystać z opcji odzyskiwania hasła (link „zapomniałem hasła” [Rys. 2(3)]). W przypadku niepowodzenia tej 

procedury należy skontaktować się z DSKiT (tel. 215 59 57 lub osobiście w pokoju nr 9, Akademicka 14)

Wypełnianie protokołów
• Lista protokołów dostępna jest w zakładce „Dla pracowników” następnie „Protokoły”. [Rys. 3 i 4]
• Na liście widoczne są protokoły do zajęć, które prowadzi lub koordynuje zalogowany użytkownik w danym cyklu dydaktycznym.
• Aby przejść do wprowadzania ocen należy odnaleźć wybrany protokół i kliknąć link „wyświetl/edytuj” w ostaniej kolumnie tabeli. [Rys. 5]
• Po przejściu do edycji protokołu należy wybrać numer grupy, z którą prowadzimy zajęcia. Ewentualnie wybrać opcję wypełniania całego 

protokołu dostępną dla koordynatora przedmiotu. [Rys. 6]
• Po wyborze grupy wyświetlona zostanie lista osób uprawnionych do zaliczania przedmiotu. Obok każdej z osób widoczne będą pola 

formularza pozwalające na wstawienie oceny, z których należy skorzystać.[Rys. 7(1)]
• Gdy już wszystkie oceny znajdą się na protokole można go wydrukować. Należy w tym celu kliknąć link „drukowanie protokołu”. [Rys. 7(2)]
• Do wydruku wybieramy wszyskie terminy na jednym protokole („Protokół zbiorczy”) [Rys. 8]
• W opcjach wydruku protokołu pozostawiamy ustawienia domyślne i klikamy przycisk „pobierz/wyświetl”.

Uwagi
• Protokoły generowane są przez pracowników dziekanatu. W razie braku samych protokołów lub braku osób na protokole proszę kontaktować 

się z osobą odpowiedzialną za obsługę dziekanatową wybranego kierunku.
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Rysunek 1. Strona główna USOSweb.
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Rysunek 2. Ekran logowania.
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Rysunek 3. Widok po zalogowaniu.
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Rysunek 4. Zawartość zakładki "Dla pracowników"
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Rysunek 5. Lista protokołów.
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Rysunek 6. Wybór grupu zajęciowej.
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Rysunek 7. Wypełnianie protokołu.
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Rysunek 8. Drukowanie protokołu - ekran 1.


